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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Державної служби України
з безпеки на транспорті
«___» ___________ 2024 року №____

ПЕРЕЛІК
відомостей, які містять службову інформацію і яким надається гриф «Для службового користування» у Державній службі України з безпеки на транспорті 

І. Загальні положення

1. До відомостей, передбачених Переліком, які становлять службову інформацію і яким надається гриф «Для службового користування» (далі – Перелік відомостей), належить інформація, яка не становить державної таємниці та яка створена або знаходиться у володінні, користуванні, розпорядженні Державної служби України з безпеки на транспорті і поширюється відповідно до вимог Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 (зі змінами).
2. Передбачені Переліком відомості забороняється розголошувати, в усній або письмовій формі передавати стороннім особам (юридичним та фізичним), публікувати у засобах масової інформації, вивозити за кордон.
3. Зміни та доповнення до Переліку відомостей вносяться наказом Укртрансбезпеки згідно з висновками Комісії з питань роботи із службовою інформацією Державної служби України з безпеки на транспорті.
4. Документам та іншим носіям інформації, які містять відомості, що Укртрансбезпекою віднесені до категорії службової інформації, надається гриф обмеження доступу «Для службового користування».
5. Орієнтовними критеріями для присвоєння позначки «Літер «М» документам та матеріальним носіям інформації з грифом «Для службового користування» є наявність у них інформації про заходи мобілізаційної підготовки та мобілізаційного плану (конкретні цифрові показники, аналітичні та методичні матеріали тощо), яка не містить відомостей, що становлять державну таємницю. Позначка «Літер «М» актам перевірки наявності матеріальних носіїв секретної інформації та актам про знищення таких носіїв інформації.

ІІ. Зміст відомостей з питань мобілізаційної підготовки 

1. Відомості, які не включені до переліку Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, затвердженого наказом Центрального управління Служби безпеки України 23 грудня 2020 року № 383, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14 січня 2021 року за № 52/35674 (далі – ЗВДТ), про заходи мобілізаційної підготовки, мобілізаційного плану та інших планових документів щодо:
1) виконання робіт, надання для послуг задоволення потреб Збройних Сил України, інших військових формувань в особливий період; 
2) забезпечення виконавців затверджених мобілізаційних завдань матеріально-технічними, сировинними та енергетичними ресурсами в особливий період; 
3) мобілізаційні завдання із замовлення на виробництво продукції виконання робіт, надання послуг в особливий період;
4) показники із праці та кадрів, джерел забезпечення кадрами потреб галузей національної економіки на особливий період;
5) підготовка фахівців у закладах освіти на особливий період;
6) забезпечення медичними, транспортними, поштовими, електронними комунікаційними, житлово-комунальними, побутовими, ремонтними та іншими послугами  в особливий період;
7) створення та накопичення нестандартного обладнання та устаткування на особливий період;
8) номенклатура, обсяги (норм), місць зберігання матеріальних цінностей мобілізаційного резерву, які не задіяні у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них;
2. Відомості щодо порядку підготовки та внесення на розгляд проєктів рішень Кабінету Міністрів України з питань уточнення (скасування) мобілізаційних завдань, затвердження номенклатури і норм накопичення та розбронювання матеріальних цінностей мобілізаційного резерву.
3. Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого функціонування підприємств, установ, організацій, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них.
4. Відомості про військовозобов’язаних, заброньованих за Укртрансбезпекою, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них.
5. Відомості про стан мобілізаційної готовності, мобілізаційної підготовки, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них.
6. Відомості щодо методичного та інформаційного забезпечення розроблення мобілізаційних планів.
7. Відомості про виконання законів, інших нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації.
8. Відомості про довгострокові та річні програми мобілізаційної підготовки.
9. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки та мобілізаційного плану щодо життєзабезпечення населення в особливий період. 
10. Відомості про потребу в асигнуваннях і фактичні фінансові витрати на мобілізаційну підготовку в Укртрансбезпеці.

ІІІ. Відомості у сфері охорони державної таємниці та технічного захисту інформації 

1. Організацію та фактичний стан забезпечення охорони державної таємниці, за винятком відомостей, які віднесені до державної таємниці:
1) перелік посад державних службовців, перебування на яких потребує оформлення допуску до державної таємниці.
2) відомості що містяться у документах, щодо надання або скасування державними службовцями допуску до державної таємниці.
3) відомостей про результати контролю з окремих питань стану режимно-секретної діяльності за винятком інформації, що становить державну таємницю.
4) обладнання режимних приміщень та їх місце розташування.
5) коди (паролі) для взяття під охорону (зняття з-під охорони) режимних об’єктів, принципові схеми їх обладнання та блокування засобами охоронно-пожежної та тривожної сигналізації, способи відключення цих засобів.
6) відомості про реальну (фактичну) обізнаність громадянина з відомостями, що становлять державну таємницю.
7) відомості, що містяться в актах перевірки режимно-секретного органу та в актах на знищення (евакуації) матеріальних носіїв секретної інформації.
8) плани роботи режимно-секретного органу.
2. Відомості про технічний захист інформації з обмеженим доступом щодо:
1) окремих показників про планування, організацію запровадження заходів з організації технічного захисту секретної інформації, за винятком відомостей, володіння якими дає змогу ініціювати витік секретної інформації щодо об’єкта інформаційної діяльності або об’єкта інформаційної (автоматизованої), електронної комунікаційної, інформаційно-комунікаційної системи, де циркулює секретна інформація.
2) відомості про технічні характеристики (специфікацію) засобів технічного захисту інформації, що використовуватимуться на об’єктах інформаційної діяльності.
3) відомості щодо підстав для віднесення інформації до державної таємниці та обґрунтування шкоди національній безпеці України у разі її розголошення, що міститься в рішеннях та експертних висновках державного експерта з питань таємниць.
4) експлуатації автоматизованих систем для обробки секретної інформації з обмеженим доступом.
5) проведення вимірювань комплексних систем захисту інформації автоматизованих систем для обробки інформації з обмеженим доступом, за винятком, які віднесені до державної таємниці.
6) відомості, що зберігаються на ідентифікаторах комплексів засобів захисту інформації від несанкціонованого доступу, за винятком відомостей, віднесені до державної таємниці.
7) відомості про результати експертних випробувань комплексних систем захисту інформації в автоматизованих системах класу 1 на відповідність вимогам нормативно-правових актів з питань технічного захисту інформації. 
3. Відомості, що розкривають систему охорони, пропускний та внутрішньооб’єктовий режим, технічне обладнання режимних об’єктів, зон, приміщень, де здійснюються роботи, пов’язані з державною таємницею.
4. Відомості щодо забезпечення абонентів Державної служби України з безпеки на транспорті урядовим зв’язком.
5. Про організацію та напрямки перевірки дотримання вимог законодавства про державну таємницю.
6. Висновки за результатами проведення службових перевірок (розслідувань) щодо конкретних фактів розголошення відомостей, що становлять державну таємницю, втрат матеріальних носіїв секретної інформації,  інших порушень режиму секретності, норм і вимог технічного захисту інформації першої та другої категорії за винятком відомостей, що містять державну таємницю.
7. Облікові журнали з питань секретного діловодства, які підпадають під дію Розгорнутого переліку відомостей, що становлять державну таємницю.
8. Номенклатура секретних справ.
9. Накази Укртрансбезпеки та інші облікові документальні матеріали про доступ державних службовців до державної таємниці.
10. Накази, які стосуються охорони державної таємниці.
11. Листування з питань технічного захисту інформації, за винятком відомостей, що містять державну таємницю.
12. Протоколи засідання Експертної комісії з питань таємниці.
13. Протоколи проведення оперативних нарад керівництва Укртрансбезпеки з питань охорони державної таємниці.

IV. Зміст відомостей з питань організації роботи Державної служби України з безпеки на транспорті
1. Внутрівідомча службова кореспонденція: доповіді, службові записки, довідки, рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напрямів діяльності Укртрансбезпеки або здійснення контрольних, наглядових функцій з питань транспорту, процесом прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або їх прийняттю. Така інформація може бути оприлюднена за рішенням керівництва Укртрансбезпеки після прийняття остаточного рішення за фактами, яких стосується  інформація, якщо це не завдасть шкоди інтересам національної безпеки, оборони, розслідуванню чи запобіганню злочинам.
2. Документи Укртрансбезпеки, що містять службову інформацію з обмеженим доступом інших державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій.
3. Особові справи державних службовців та працівників Укртрансбезпеки.
4. Відомості (документи та інформація), що стосуються дисциплінарних справ державних службовців Укртрансбезпеки.
5. Документи, складені за результатами здійснених внутрішніх аудитів (аудиторські звіти, та інші офіційні документи, які містять інформацію, що стосується результатів внутрішнього аудиту).
6. Відомості, письмові та в електронному вигляді на матеріальному носії інформації, пропозиції щодо застосування, скасування чи внесення змін до обмежувальних заходів (санкцій), відповідно до Закону України «Про санкції».

V. Зміст відомостей з питань цивільного захисту

1. Окремі відомості щодо розпоряджень, указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України щодо цивільного захисту.
2. Окремі відомості з питань цивільного захисту та охорони праці, які надходять з Верховної Ради України, Офісу Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних органів виконавчої влади.
3. Відомості щодо планування, організації та виконання заходів з цивільного захисту на особливий період в Укртрансбезпеці.
4. Відомості про порядок, критерії та правила віднесення міст до відповідних категорій з цивільного захисту.
[bookmark: _GoBack]5. Окремі відомості про стан підготовки цивільного захисту Укртрансбезпеки, які не підпадають під дію ЗВДТ.
6. Відомості щодо планування, організації та виконання заходів з цивільної оборони на особливий період в Укртрансбезпеці.
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