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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Державної служби України    
з безпеки на транспорті
_______________________ № ____



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
[bookmark: _GoBack]АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
видача ліцензії, переоформлення ліцензії на право провадження господарської діяльності з перевезення пасажирів, небезпечних вантажів та небезпечних відходів залізничним транспортом

	№ з/п
	Етапи опрацювання 
звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна
посадова особа 

	Відповідальний структурний підрозділ
	Строки виконання етапів (дій, рішень)
(днів)

	1
	Реєстрація заяви ліцензіата або уповноваженої ним особи про отримання ліцензії 
	Управління адміністрування електронного документообігу та зовнішніх комунікацій 
	Управління адміністрування електронного документообігу та зовнішніх комунікацій 
	У день отримання заяви або не пізніше наступного робочого дня при направленні заяви поштою

	2
	Передача заяви ліцензіата до Управління забезпечення ліцензійної діяльності Департаменту надання адміністративних послуг на наземному транспорті (далі – Управління) 
	Управління адміністрування електронного документообігу та зовнішніх комунікацій 
	Управління адміністрування електронного документообігу та зовнішніх комунікацій 
	У день реєстрації заяви або не пізніше наступного робочого дня з дня отримання заяви

	3
	Прийом та передача заяви ліцензіата для розгляду до відділу розгляду ліцензійних заяв Управління забезпечення ліцензування Департаменту надання адміністративних послуг на наземному транспорті (далі – відділ розгляду заяв) при направленні ліцензіатом заяви поштою чи поданні особисто (нарочно)
	Директор Департаменту надання адміністративних послуг на наземному транспорті, заступник директора Департаменту надання адміністративних послуг на наземному транспорті – начальник Управління 
	Департамент надання адміністративних послуг на наземному транспорті, Управління
	У день передачі  заяви Відділом діловодства та ведення архіву або не пізніше наступного робочого дня з дня отримання заяви 

	4
	Розгляд заяви та перевірка наявності підстав для залишення її без розгляду
	Начальник відділу розгляду заяв;
головний спеціаліст або старший державний інспектор 
відділу розгляду заяв до завдань і обов’язків якого, згідно посадової інструкції, відноситься здійснення розгляду заяв про отримання 
	Відділ розгляду заяв

	Не більше 3 робочих днів з дня отримання заяви про отримання ліцензії


	5
	Розгляд заяви після встановлення відсутності підстав для залишення її без розгляду з метою встановлення відсутності або наявності підстав для відмови у видачі ліцензії шляхом аналізу підтвердних документів та одержання інформації з державних паперових та електронних інформаційних ресурсів
	Відділ розгляду заяв
відділу розгляду заяв;
головний спеціаліст або старший державний інспектор 
відділу розгляду заяв до завдань і обов’язків якого, згідно посадової інструкції, відноситься здійснення розгляду заяв про отримання 
	Відділ розгляду заяв

	Не більше 10 робочих днів з дня отримання заяви 


	6
	Підготовка проєкту наказу Державної служби України з безпеки на транспорті про прийняття рішення за результатами розгляду заяви
	Головний спеціаліст або старший державний інспектор 
відділу розгляду заяв
	Відділ розгляду заяв

	У межах 3 робочих днів – у випадку наявності підстав для залишення заяви без розгляду;
У межах 10 робочих днів з дня отримання заяви – у випадку відсутності підстав для відмови у видачі ліцензії 

	7
	Підписання наказу Державної служби України з безпеки на транспорті про прийняття рішення за результатами розгляду заяв
	Голова Державної служби України з безпеки на транспорті 
	Управління
	У межах 3 робочих днів з дня отримання заяви


	8
	Розміщення наказу Державної служби України з безпеки на транспорті про прийняття рішення за результатами розгляду заяв на офіційному вебсайті Державної служби України з безпеки на транспорті 
	Начальник Управління цифрової трансформації та інформаційно-технічного
забезпечення
	Управління цифрової трансформації та інформаційно-технічного
забезпечення
	Не пізніше наступного робочого дня після прийняття наказу

	9
	Внесення інформації про наказ Державної служби України з безпеки на транспорті про прийняття рішення за результатами розгляду заяв
	Начальник відділу розгляду заяв; 
старший державний інспектор або головний спеціаліст відділу розгляду заяв до завдань і обов’язків якого, згідно посадової інструкції, відноситься внесення інформації про наказ до ліцензійного реєстру 
	Відділ
розгляду заяв

	Не пізніше наступного робочого дня після прийняття наказу про отримання ліцензії 
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